
fiche-guide  pour la (le) collègue qui accueille





4 à 5 jours avant, envoyer l’adresse et  le plan d’accès à l’école (si c’est compliqué de se rendre à l’école)





Flécher le parcours de la porte d’entrée jusqu’à la classe (si c’est une grande école)








Ecrire le déroulement de la réunion au tableau .(pendant l’accueil ou avant que les collègues arrivent)








Préparer le café, le thé ..... (au gré de celle ou celui qui accueille)








Exposer les outils , livres, matériel .... que l’on veut faire partager.








- Présenter ou pas sa classe ou un moment de classe. (  prévenir Alexandrine, ou Virginie ou Cathy 2 à 3 jours avant =>  pour l’inscrire dans le déroulement de la journée)





présenter les outils exposés et /ou « ce que je souhaiterais mettre en place dans ma classe » .





Contacter le correspondant d’un journal local pour qu’il écrive un article sur cette rencontre. (facultatif)








